
 

温州大学数理学院文件 
 

学工〔2019〕11 号 

 

 

关于印发《温州大学数理学院 

学生请假制度实施细则》的通知 

 

 

各系、各科室、各班级： 

现将《温州大学数理学院学生请假制度实施细则》印发

给你们，请认真贯彻执行。 

 

温州大学数理学院 

2019年 12 月 25 日 

 

 

 



 

温州大学数理学院学生请假制度实施细则 

 

为进一步加强学风建设，规范学生请假行为，维护正常的教学秩

序，根据《温州大学本科学生学籍管理规定（2019年修订）》、《温州

大学学生纪律处分规定（2019 年修订）》等相关文件精神，结合我院

实际，特制定本实施细则。 

一、请假范围 

凡专业培养方案和指导性教学计划规定的课堂讲授、实验、实习、

见习、社会调研、军训、政治学习；以及学院规定早晚自修、班会、

各类专业讲座、教育讲座等均实行考勤。 

因故不能参加者，事先应请假，凡未经请假、请假未批准或超过

假期不续假者，均按旷课处理。（除急病或紧急事故外） 

二、请假规则 

1.病假：学生因身体健康原因不能参加教学活动或集体活动而请

假时，须提供学校医务室或医院相关的医疗诊断书。 

2.事假：学生在校期间无故不得请事假。学生确因本人或家庭重

大事件不能参加教学活动或集体活动而请假者，经核实，省内原则上

不得超过两天，省外原则上不得超过三天。因参加省、市及学校开展

的各类活动而不能参加教学活动或集体活动而请假的，请假时须提供

活动主办单位证明。 

3.在正常教学期间，以下事由原则上不准假： 



（1）驾校平日练车； 

（2）未经准假提前买好车票或节假日后以票务问题为由不按时

返校； 

（3）家教或其他兼职活动； 

（4）未经同意自行离校，由同学代办请假的； 

（5）外出旅游、看演唱会等活动； 

（6）参加非直系亲属结婚等事宜或请假时间超过有关规定的； 

（7）参加各二级学院组织的各类活动的（晚自修除外）； 

（8）未到实习时间，擅自到单位实习； 

（9）其他不正当理由。 

4.学生因驾校考试、亲友婚丧等原因请假的，由审批人根据实际

情况，可酌情批假。 

三、准假权限 

1.请假二节以内的，由班长批准。班长在一周内对每人只能准假

一次， 不得越周、超次数、超节数批假。否则，越权批假的节数一律

无效，仍按旷课论处。班主任对越权批假者要进行批评教育。 

2.请假二节以上、三天以内的，由班主任（或辅导员）批准。 

3.请假三天以上、一周以内的，由院长批准。 

4.请假一周以上的，经辅导员、院长签署意见后，送教务处批准。 

5.重要节假日（如清明、五一、端午、中秋、国庆、元旦等）前

后、学校重大活动期间（如校运会）请假从严控制，如有特殊原因请

假统一由分管辅导员审批。 



6.课堂上因身体不适等特殊原因临时请假，经上课老师同意，可

事后按程序补假。 

7.晚自修请假，因参加学校各部门组织的各类活动的，由主办部

门提供参加人员名单，将名单汇总后向数理学院学工办报备；其他原

因不能参加晚自修的，按正常请假程序办理。因参加其他学院组织的

活动，须提交活动主办方提供的证明，证明上须有具体负责老师签字

及主办方盖章。 

四、请假程序 

1.学生本人应事先填写《温州大学数理学院学生请假单》，如实

写明请假事由，并附上相关证明，按规定进行审批，经批准后方可生

效。审批同意后，上联交学工办备案，下联交班长出示给任课老师。 

2.因身体不适请假，本人无法办理请假手续的，可由同学代办请

假手续。 

3.如遇突发事件无法办理书面请假手续者，应通过电话等方式由

本人或学生家长告知班主任或辅导员，经同意后方可请假，事后 3天

内补办请假手续。 

五、违规处理 

1.凡未经请假和超假或请假、续假、补假未经批准而缺课者，均

作旷课论。 

2.无故不参加政治教育活动、军训以及学校规定参加的集体活动，

每天按旷课 4 节计算。无故不参加专业实习、见习、社会调查等，

每天按旷课 6 节计算。 



3.对旷课的学生，根据旷课时数及情节，给予批评教育，直至纪

律处分。缺课累计超过某门课程教学时数三分之一者，或旷课累计超

过某门课程教学时数四分之一者，不得参加本课程的考核，应当重修。 

六、其它 

1.班级纪检委员应如实记录班级学生到课情况，及时向任课老师

提供请假人员名单并出示假条，以便任课老师统计出勤。如发现不负

责任或弄虚作假，视情节轻重给予通报批评。 

2.请假期间，若晚上不在寝室就寝，应事先告知或委托同学告知

宿舍管理员。 

七、本制度适用于数理学院全体学生，自公布之日起实施，由数

理学院学工办负责解释。 

 

 

温州大学数理学院学工办       2019 年 12 月 25 日印发 


